关于办理单位委托集体存档的申请

厦门市人才服务中心：

依据《干部档案管理条例》规定，省、市级直属机关和国有企事业单位组织人事部门集中管理党委（党组）管理的干部（领导人员、管理人员、专业技术人员）和本单位其他干部的人事档案。

现有下属公司                      接收的工作人员人事档案不属于我司管理范围，特申请在贵中心办理单位委托集体存档业务。望予协助办理。

（单位名称）

（由有档案保管权限的一级单位盖章）
X年X月X日

